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ค ำน ำ 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ได้มีประกาศ เรื่อง การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงาน
ของหน่วยงานภาครัฐ (Integrity and Transparency Assessment: ITA) ซึ่งเครื่องมือส าคัญประการหนึ่งใน
การขับเคลื่อนนโยบายและยกระดับมาตรฐานด้านคุณธรรมและความโปร่งใสของส่วนงานในสังกัด
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ให้สอดคล้องกับแผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ ประเด็นการต่อต้านการทุจริตและ
ประพฤติมิชอบ (พ.ศ. 2561–2580) ตลอดจนสอดคล้องกับยุทธศาสตร์ชาติและแผนพัฒนาการศึกษา
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ระยะที่ 13 (พ.ศ. 2566–2570) ที่มุ่งเน้นการพัฒนาระบบการบริหารจัดการสู่ความเป็น
เลิศ (Performance Excellence) ตามแนวทางเกณฑ์คุณภาพการศึกษาเพ่ือการด าเนินการที่เป็นเลิศ 
(EdPEx) รวมทั้งแผนป้องกันและปราบปรามการทุจริตของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2565–2570 อีกทั้งผลการประเมินที่ได้รับจะเป็นข้อมูลส าคัญที่ช่วยให้หน่วยงานสามารถน าไปใช้ในการ
ปรับปรุงและพัฒนาการด าเนินงานให้มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น ทั้งในด้านการปฏิบัติงานและการให้บริการ 

สถาบันนโยบายสาธารณะ ได้เล็งเห็นถึงความส าคัญดังกล่าวจึงได้จัดท า “คู่มือการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ” ขึ้น เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานส าหรับผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ และเจ้าหน้าที่
ผู้เกี่ยวข้องในการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐให้สามารถปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติ
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ได้อย่างถูกต้อง 

คู่มือการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐนี้ได้จัดท าขึ้นโดยอ้างอิงข้อมูลและเนื้อหาเกี่ยวกับ
กระบวนงานการจัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ.2560 และ
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 เพ่ือให้เกิดความ
เข้าใจที่ถูกต้องตรงกัน ลดข้อผิดพลาดในกระบวนการปฏิบัติงาน และเป็นประโยชน์ต่อผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ 
รวมถึงเจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้องส าหรับใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานการจัดซื้อจัดจ้างได้อย่างมีประสิทธิภาพ
ต่อไป 

งานพัสดุ สถาบันนโยบายสาธารณะ 

29 พฤษภาคม 2569 



บทน ำ 
 

1. ที่มำและกรอบแนวคิด 

เนื่องด้วยรัฐบาลได้ก าหนดนโยบายส าคัญในการบริหารประเทศในเรื่องกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุของหน่วยงานในภาครัฐตาม “พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560” ซึ่งประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ 24 กุมภาพันธ์ 2560 และให้ใช้บังคับเมื่อพ้นก าหนด
หนึ่งร้อยแปดสิบวัน จึงมีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ 23 สิงหาคม 2560 โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้การด าเนินการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐมีกรอบการปฏิบัติงานที่เป็นมาตรฐาน มีการใช้งบประมาณเป็นไป
อย่างมีประสิทธิภาพ เกิดความคุ้มค่าต่อภารกิจของรัฐ ส่งเสริมให้มีการแข่งขันอย่างเป็นธรรม มีความโปร่งใส 
และป้องกันปัญหาการทุจริต โดยมีการวางแผนการด าเนินงานและมีการประเมินผลการปฏิบัติงานซึ่งจะท าให้
การจัดซื้อจัดจ้างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล เพ่ือให้ เป็นไปตามหลักธรรมาภิบาล สร้างความเชื่อมั่นต่อ
สาธารณชน และก่อให้การจัดซื้อจัดจ้างของภาครัฐเป็นที่ยอมรับโดยทั่วไปต่อไปได้ 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ในฐานะสถาบันอุดมศึกษาของรัฐที่มีบทบาทส าคัญในการผลิตบัณฑิต วิจัย 
และให้บริการวิชาการแก่สังคม ได้ตระหนักถึงความส าคัญของการด าเนินงานตามหลักธรรมาภิบาล และ ได้
ก าหนดแนวทางการพัฒนาระบบการบริหารจัดการสู่ความเป็นเลิศ (Performance Excellence) ตาม
แผนพัฒนาการศึกษามหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ระยะที่ 13 (พ.ศ. 2566–2570) รวมถึงการด าเนินงานตามแผน
ป้องกันและปราบปรามการทุจริตของมหาวิทยาลัยอย่างต่อเนื่อง จึงได้ด าเนิน “โครงการประเมินการเปิดเผย
ข้อมูลสาธารณะของส่วนงาน มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 (Chiang Mai 
University – Open Data Integrity and Transparency Assessment: CMU-OIT 2026)” ขึ้น เพ่ือเป็น
กลไกในการขับเคลื่อนและยกระดับการเปิดเผยข้อมูลสาธารณะของส่วนงานในสังกัดมหาวิทยาลัยให้เป็นไป
ตามหลักเกณฑ์และมาตรฐานที่ก าหนด  

สถาบันนโยบายสาธารณะ เป็นส่วนงานที่ด าเนินงานภายใต้มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ได้เล็งเห็นถึง
ความส าคัญดังกล่าวจึงได้จัดท า “คู่มือการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ” ขึ้น เพ่ือเป็นแนวทางใน
การปฏิบัติงานส าหรับผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ และเจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้อง  ซึ่งพนักงานของสถาบันนโยบาย
สาธารณะ ที่รับผิดชอบการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุต้องไม่มีส่วนได้ส่วนเสียกับผู้ยื่นข้อเสนอหรือ
คู่สัญญาในงานนั้น ๆ ไม่ว่าในทางใดทั้งสิ้นและการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐต้อง
ก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่หน่วยงานของรัฐ โดยต้องสอดคล้องกับหลักการดังต่อไปนี้ 

คุ้มค่ำ พัสดุและบริการที่จัดซื้อจัดจ้างต้องมีคุณภาพหรือคุณลักษณะที่ตอบสนองวัตถุประสงค์ในการ
ใช้งานของส่วนงานอย่างเต็มที่ มีราคาท่ีเหมาะสม และมีแผนการบริหารพัสดุที่เหมาะสมและชัดเจน 

โปร่งใส การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุจะต้องกระท าโดยเปิดเผย เปิดโอกาสให้มีการแข่งขัน
อย่างเป็นธรรม มีการปฏิบัติต่อผู้ประกอบการทุกรายโดยเท่าเทียมกัน มีระยะเวลาที่เหมาะสม และเพียงพอต่อ
การยื่นข้อเสนอ มีหลักฐานการด าเนินงานชัดเจน และมีการเปิดเผยข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ในทุกขั้นตอน 



มีประสิทธิภำพและประสิทธิผล ต้องมีการวางแผนการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุล่วงหน้า 
เพ่ือให้การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเป็นไปอย่างต่อเนื่องและมีก าหนดเวลาที่เหมาะสมโดยมีการ
ประเมินและเปิดเผยผลสัมฤทธิ์ผลของการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุอย่างชัดเจน 

ตรวจสอบได้ มีการเก็บข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุอย่างเป็นระบบเพ่ือประโยชน์ใน
การตรวจสอบได้โดยง่าย 

2. วัตถุประสงค์ 

2.1 เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ และเจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้องมีคู่มือในการศึกษาท าความเข้าใจเกี่ยวกับ
การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุภาครัฐ ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

2.2 เพ่ือให้มีมาตรฐานแนวปฏิบัติในการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุภาครัฐให้กับผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ และ
เจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้อง 

3. ค ำจ ำกัดควำม 

ตามมาตรา 4 แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560ได้ให้นิยาม
ศัพท์ที่ส าคัญไว้ดังนี้ 

“กำรจัดซื้อจัดจ้ำง” หมายความถึง การด าเนินการเพ่ือให้ได้มาซึ่งพัสดุโดยการซื้อ จ้าง เช่า 
แลกเปลี่ยน หรือโดยนิติกรรมอ่ืนตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 

“พัสดุ” หมายความถึง สินค้า งานบริการ งานก่อสร้าง งานจ้างที่ปรึกษาและงานจ้าง ออกแบบ หรือ
ควบคุมงานก่อสร้าง รวมทั้งการด าเนินการอ่ืนตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 

“สินค้ำ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ ที่ดิน สิ่งปลูกสร้าง และทรัพย์สินอ่ืนใด รวมทั้งงานบริการที่
รวมอยู่ในสินค้านั้นด้วย แต่มูลค่าของงานบริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของสินค้านั้น 

“งำนบริกำร” หมายความว่า งานจ้างบริการ งานจ้างเหมาบริการ งานจ้างท าของและการรับขนตาม
ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์จากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แต่ไม่หมายความรวมถึงการจ้างลูกจ้าง
ของหน่วยงานของรัฐ การรับขนในการเดินทางไปราชการหรือไปปฏิบัติงานของหน่วยงานของรัฐ งานจ้างที่
ปรึกษา งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง และการจ้างแรงงานตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 

“งำนก่อสร้ำง” หมายความว่า งานก่อสร้างอาคาร งานก่อสร้างสาธารณูปโภคหรือสิ่งปลูกสร้างอ่ืนใด 
และการซ่อมแซม ต่อเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระท าอ่ืนที่มีลักษณะท านองเดียวกันต่ออาคาร
สาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสร้างดังกล่าว รวมทั้งงานบริการที่รวมอยู่ในงานก่อสร้างนั้นด้วย แต่มูลค่าของงาน
บริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของงานก่อสร้างนั้น 

“อำคำร” หมายความว่า สิ่งปลูกสร้างถาวรที่บุคคลอาจเข้าอยู่หรือใช้สอยได้ เช่น อาคารที่ท าการ
โรงพยาบาล โรงเรียน สนามกีฬา หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนที่มีลักษณะท านองเดียวกัน รวมทั้งสิ่งก่อสร้างอ่ืน ๆ 
ซึ่งสร้างขึ้นเพื่อประโยชน์ใช้สอยส าหรับอาคารนั้น ๆ  



 “สำธำรณูปโภค” หมายความว่า งานอันเก่ียวกับการประปา การไฟฟ้า การสื่อสาร การโทรคมนาคม 
การระบายน้ า การขนส่งทางท่อ ทางน้ า ทางบก ทางอากาศ หรือทางราง หรือการอื่นที่เก่ียวข้อง ซึ่งด าเนินการ
ในระดับพ้ืนดิน ใต้พ้ืนดิน หรือเหนือพ้ืนดิน 

“งำนจ้ำงที่ปรึกษำ” หมายความว่า งานจ้างบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเพ่ือเป็นผู้ให้
ค าปรึกษาหรือแนะน าแก่หน่วยงานของรัฐในด้านวิศวกรรม สถาปัตยกรรม ผังเมือง กฎหมาย เศรษฐศาสตร์ 
การเงิน การคลัง สิ่งแวดล้อม วิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี สาธารณสุข ศิลปวัฒนธรรม การศึกษาวิจัย หรือด้านอ่ืน
ที่อยู่ในภารกิจของรัฐหรือของหน่วยงานของรัฐ 

“งำนจ้ำงออกแบบหรือควบคุมงำนก่อสร้ำง” หมายความว่า งานจ้างบริการจากบุคคลธรรมดา หรือ
นิติบุคคลเพ่ือออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 

“กำรบริหำรพัสดุ” ให้หมายความถึง การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การ
บ ารุงรักษา และการจ าหน่ายพัสดุ 

“รำคำกลำง” หมายความว่า ราคาเพ่ือใช้เป็นฐานส าหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้ยื่นเสนอ
ไว้ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามล าดับ ดังต่อไปนี้ 

(1) ราคาที่ได้มาจากการค านวณตามหลักเกณฑ์ท่ีคณะกรรมการราคากลางก าหนด 

(2) ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดท า 

(3) ราคามาตรฐานที่ส านักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนก าหนด 

(4) ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด 

(5) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ 

(6) ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้น ๆ  

ในกรณีที่มีราคาตาม (1) ให้ใช้ราคาตาม (1) ก่อน ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (1) แต่มีราคาตาม (2)  หรือ 
(3) ให้ใช้ราคาตาม (2) หรือ (3) ก่อน โดยจะใช้ราคาใดตาม (2) หรือ (3) ให้ค านึงถึงประโยชน์ ของหน่วยงาน
ของรัฐเป็นส าคัญ ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (1) (2) และ (3) ให้ใช้ราคาตาม (4) (5) หรือ (6)โดยจะใช้ราคาใดตาม 
(4) (5) หรือ (6) ให้ค านึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นส าคัญ 

 “เจ้ำหน้ำที่” หมายความว่า ผู้มีหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุหรือผู้ที่ได้รับ
มอบ  

“หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่” หมายความว่า ผู้ด ารงต าแหน่งหัวหน้าสายงานซึ่งปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อ
จัดจ้างหรือการบริหารพัสดุตามที่กฎหมายเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของหน่วยงานของรัฐนั้นก าหนด หรือ
ผู้ที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่หมายจากผู้มีอ านาจให้ปฏิบัติหน้าที่
เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐ 



“หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ” หมายความว่า ผู้ด ารงต าแหน่งในหน่วยงานของรัฐ ในที่นี้ หมายถึง 
“ผู้อ านวยการสถาบันนโยบายสาธารณะ” 

4. วิธีกำรจัดซื้อจัดจ้ำง  มาตรา 55 การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุอาจกระท าได้โดยวิธี ดังต่อไปนี้

4.1 วิธีประกำศเชิญชวนทั่วไป ได้แก่ การที่หน่วยงานของรัฐเชิญชวนผู้ประกอบการทั่วไปที่มี
คุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐก าหนดให้เข้ายื่นข้อเสนอ 

4.2 วิธีคัดเลือก ได้แก่ การที่หน่วยงานของรัฐเชิญชวนเฉพาะผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตาม
เงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐก าหนดซึ่งต้องไม่น้อยกว่า 3 รายให้เข้ายื่นข้อเสนอเว้นแต่ในงานนั้นมีผู้ประกอบการ
ที่มีคุณสมบัติตรงตามที่ก าหนดน้อยกว่า 3 ราย 

4.3 วิธีเฉพำะเจำะจง ได้แก่ การที่หน่วยงานของรัฐเชิญชวนผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตาม
เงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐก าหนดรายใดรายหนึ่งให้เข้ายื่นข้อเสนอ หรือให้เข้ามาเจรจาต่อรองราคารวมทั้งการ
จัดซื้อจัดจ้างพัสดุกับผู้ประกอบการโดยตรงในวงเงินเล็กน้อยตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงที่ออกตามความใน
มาตรา 96 วรรคสอง 



WORKFLOW การจัดซื้อจัดจาง
วิธีเฉพาะเจาะจง (วงเงินไมเกิน 100,000 บาท)

จัดทํารายงานขอซื้อขอจ้าง (PR)/ แต่งตั้งกรรมการ 

ตรวจรับพัสดุเสนอหัวหน้าหน่วยงานเห็นชอบ 

ติดต่อผู้ค้า/ผู้ประกอบการ เข้ายื่นเสนอ

ราคา อย่างน้อย 1 ราย 

จัดทํารายงานผลการพิจารณา และขอ

อนุมัติสั่งซื้อ/สั่งจาง เสนอผูมีอํานาจลงนาม

ผู้ขายสงมอบสินคา/ผูรับจางสงมอบงาน

(ตามกําหนดระยะเวลาในใบสั่งซื้อ/สั่งจาง

หรือหนังสือสัญญา)

ออกใบสั่งซื้อ/สั่งจาง (PO) ลงนามโดยผู

มีอํานาจ และสงมอบใหผูคา/ผูรับจาง

เจรจาต่อรองราคา เพื่อใหไดราคาที่เหมาะสม

(หากทำได)

ตรวจรับพัสดุ/งานจาง โดย

กรรมการตรวจรับ

จัดทํารายงานขอความเห็นชอบ พรอมแนบรายละเอียด

คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ/ขอบเขตของงาน

จัดทํารายงานผลการตรวจรับ และ

ขออนุมัติเบิกจาย

เจ้าของโครงการ

งานพัสดุ

เจ้าของโครงการ/งานพัสดุ

งานพัสดุ

งานพัสดุ

งานพัสดุ

ผู้ขาย/ผูรับจาง

กรรมการตรวจรับ

กรรมการตรวจรับ และเจาหนาที่พัสดุ

1 -3 วันทําการ

1 วันทําการ

1 -3 วันทําการ

1 วันทําการ

1 วันทําการ

1 วันทําการ

ตามกำหนดสัญญา

3-5 วันทําการ

สรุป รวมระยะเวลาดำเนินงาน ประมาณ  10-15 วันทําการ (ไมรวมระยะเวลาการจัดสงสินคา/การสงมอบงาน ของผูขาย/ผูรับจาง)

หมายเหตุ : workflow นี้ จัดทําโดยอางอิง ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 



WORKFLOW การจัดซื้อจัดจาง
วิธีเฉพาะเจาะจง (วงเงินเกิน 100,000 บาท แตไมเกิน 500,000 บาท)

ขออนุมัติร่างขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและราคากลาง 

จัดทํารายงานผลการพิจารณา และขออนุมัติสั่งซื้อ/สั่งจาง เสนอตอผูมีอํานาจ

ผู้ขายสงมอบสินคา/ผูรับจางสงมอบงาน (ตามกําหนดระยะเวลาในใบสั่งซื้อ/สั่งจาง หรือหนังสือสัญญา)

ออกใบสั่งซื้อ / สั่งจาง / สัญญา / บันทึกขอตกลง

จัดทํารายงานขอซื้อขอจาง/แตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุผานระบบ e-GP

ตรวจรับพัสดุ/งานจาง โดยคณะกรรมการตรวจรับ

จัดทำรายงานขอความเห็นชอบ พร้อมแต่งตั้งบุคคล/คณะกรรมการร่าง

ขอบเขตงาน (TOR)/คณะกรรมการกําหนดราคากลาง 

(อย่างนอย 3 คน/คณะ)

จัดทํารายงานผลการตรวจรับ และขออนุมัติเบิกจาย

เจ้าของโครงการ

และงานพัสดุ

คณะกรรมการร่างขอบเขต

ของงาน/คณะกรรมการ

กําหนดราคากลาง

งานพัสดุ

งานพัสดุ

งานพัสดุ

งานพัสดุ

ผู้มีอํานาจของสวนงาน

และผูขาย/ผูรับจาง

กรรมการตรวจรับ

กรรมการตรวจรับ และเจา

หนาที่พัสดุ
สรุป รวมระยะเวลาดำเนินงาน ประมาณ  20-30 วัน

ทำการ (ไม่รวมระยะเวลาการจัดส่งสินค้า/การส่งมอบงาน

ของผู้ขาย/ผูรับจาง)

เชิญชวนผูประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไข ใหยื่นขอเสนอ/ใบเสนอราคา ไมนอยกวา 3 ราย

รับและพิจารณาใบเสนอราคา/เจรจาตอรองเพื่อใหไดราคาที่เหมาะสม (หากทําได)

ประกาศผู้ชนะผานระบบสารสนเทศ ของกรมบัญชีกลาง/หนวยงาน และติดประกาศบอรด

ลงนามในสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด / ใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง/ข้อตกลง 

รายงานผลการจัดซื้อจัดจางในระบบ e-GP

งานพัสดุ

งานพัสดุ

ผู้ขาย/ผูรับจาง

งานพัสดุ

1-3 วันทําการ

ระยะเวลาขึ้นอยูกับความซับซอนของงาน

1-3 วันทําการ

1-2 วันทําการ

1-3 วันทําการ

1-3 วันทําการ

1 วันทําการ

1-3 วันทําการ

5 วันทําการ

ตามกำหนดสัญญา

3-5 วันทําการ

1-2 วันทําการ

หมายเหตุ : workflow นี้ จัดทําโดยอางอิง ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 



Workflow การจัดซื้อจัดจาง
วิธี e-bidding (วงเงินเกิน 500,000 บาท)

จัดทํารายงานขอความเห็นชอบและแตงตั้งคณะกรรมการกําหนดรางขอบเขตของงาน

TOR และคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการกําหนดราคากลาง เสนอหัวหนาสวนงานอนุมัติ

จัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้าง งานพัสดุ

คกก.กำหนดรางขอบเขตงาน และ

คกก.กําหนดราคากลาง

งานพัสดุจัดทำเอกสารซื้อหรือจ้าง/ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคา/คำสั่ง

แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผล ในระบบ e-GP

เจ้าของโครงการและงานพัสดุ

1-3 วันทําการ

ระยะเวลาขึ้นอยูกับความซับซอนของงาน

1-3 วันทําการ

1-3 วันทําการ

นำรางประกาศ/เอกสารเผยแพร

ลงเว็บไซต เพื่อรับฟงความคิดเห็น

วงเงินไม่เกิน 5 ล้านบาท อยู่ใน

ดุลยพินิจของหัวหน้าส่วนงาน 

(จะเผยแพร่หรือไมก็ได)

ไม่นํารางประกาศ/เอกสารประกวดราคา

รับฟงความคิดเห็น
นำรางประกาศ/เอกสารประกวดราคา

รับฟงความคิดเห็น

หัวหนาหนวยงานเห็นชอบใหนําประกาศเผยแพร

นำประกาศและเอกสารเผยแพรในระบบ e-GP/

เว็บไซตหนวยงานและปดประกาศที่หนวยงาน

กำหนดวัน เวลา ชี้แจงรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)

ก่อนถึงวันเสนอราคา ไมนอยกวา 3 วันทําการ

ผู้เสนอราคาเขาเสนอราคาผานระบบ e-GP

โดยเสนอราคาเพียงครั้งเดียว (ตามวันและเวลาที่กําหนด)

คณะกรรมการฯ จัดทํารายงานผลการพิจารณา

พร้อมความเห็นต่อหัวหน้าส่วนงาน 

เพื่อขอความเห็นชอบ

ไม่มีผูเสนอความคิดเห็น มีผูเสนอความคิดเห็น

ไม่ปรับปรุง ปรับปรุง

หัวหน้าเจ้าหน้าที่จัดทำรายงานพร้อมความเห็น

รวมทั้งร่างเอกสารที่แกไข เสนอหัวหนาสวนงาน

และนํารางประกาศอีกครั้งหนึ่ง

หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจ้ง

ตอบผู้มีความเห็น ทุก

รายทราบเปนหนังสือ

- งานพัสดุ

- ประกาศเผยแพร่ไมนอยกวา 3 วันทําการ

- กำหนดวันเสนอราคาเป็นวันถัดจากวันสุดท้าย

ของการประกาศเผยแพร่

คกก.พิจารณาผล และงานพัสดุ

ไม่นอยกวา 3 วันทําการ

1-3 วันทําการ

1 วันทําการ

จำนวนวันประกาศตามวงเงินงบประมาณ*

1 วันทําการ

1 วันทําการ

ขึ้นอยู่กับหน่วยงานกำหนดตามความเหมาะสม

ภายใน 7-14 วันทําการ นับถัดจาก

วันที่ปดรับความเห็น/ขึ้นอยูกับ

จํานวนผูเสนอความคิดเห็น

-ต่อ-

กำหนดรางขอบเขตงาน/คุณลักษณะของพัสดุ และกําหนดราคากลาง

จํานวนวนัประกาศตามวงเงนิงบประมาณ*

(1) การซือ้หรอืจางครัง้หนึง่ ซึง่มวีงเงนิเกนิ 500,000 บาท

แตไมเกนิ 5,000,000 บาท ใหกําหนดไมนอยกวา 5 วนัทําการ

(2) การซือ้หรอืจางครัง้หนึง่ ซึง่มวีงเงนิเกนิ 5,000,000

บาท แตไมเกนิ 10,000,000 บาท ใหกําหนดไมนอยกวา

10 วนัทําการ

(3) การซือ้หรอืจางครัง้หนึง่ ซึง่มวีงเงนิเกนิ 10,000,000

บาท แตไมเกนิ 50,000,000 บาท ใหกําหนดไมนอยกวา

12 วนัทําการ

(4) การซือ้หรอืจางครัง้หนึง่ ซึง่มวีงเงนิเกนิ 50,000,000

บาท ขึน้ไป ใหกําหนดไมนอยกวา 20 วนัทําการ

หมายเหตุ : workflow นี้ จัดทำโดยอ้างอิง ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560



ให้ผู้มีสิทธิอุทธรณ์ยื่นอุทธรณ์ต่อหน่วยงานของรัฐ

ภายใน 7 วันทำการ นับแตวันประกาศผลการจัด

ซื้อจัดจางในระบบเครือขายสารสนเทศของกรม

บัญชีกลาง (มาตรา 117)

ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
- ประกาศผู้ชนะผ่านระบบสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง / หนวยงาน และติดประกาศ

- จัดทําหนังสือแจงผลการพิจารณาทาง e-mail และจัดสงเปนหนังสือใหผูเสนอราคาทุกรายทราบ

จัดทํารางสัญญาตามแบบสัญญาของกรมบัญชีกลาง (จัดทํา

สัญญาในระบบ e-GP) เพื่อใหผูมีอํานาจพิจารณาเห็นชอบ

แจ้งใหผูขายหรือผูรับจางลงนามในสัญญา และนําหลักประกัน

สัญญาเพื่อประกอบการค้ำประกันสัญญา 

1 วันทําการ

กรณีมีการยื่นอุทธรณ ไม่มีการยื่นอุทธรณ

3 วันทําการ

ลงนามในสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด หรือขอตกลง

ภายหลังพนระยะเวลาอุทธรณผลการพิจารณา

7 วันทําการ

ผู้ขายส่งมอบสินค้า/ผู้รับจ้างส่งมอบงาน 

ตรวจรับพัสดุ/งานจาง โดยคณะกรรมการตรวจรับ

จัดทํารายงานผลการตรวจรับ และขออนุมัติเบิกจาย

รายงานผลการจัดซื้อจัดจางในระบบ e-GP

ตามกำหนดระยะเวลาในใบสั่งซื้อ/สั่งจาง หรือหนังสือสัญญา

1 วันทําการ

7-10 วันทําการ

1-3 วันทําการ

งานพัสดุ

งานพัสดุ

ผู้มีอํานาจสั่งซื้อ/สั่ง

จาง และคูสัญญา

ผู้ขาย/ผูรับจาง

คณะกรรมการตรวจ

รับพัสดุ

งานพัสดุ

งานพัสดุ

Workflow การจัดซื้อจัดจาง (ตอ)
วิธี e-bidding (วงเงินเกิน 500,000 บาท) 

หมายเหตุ : workflow นี้ จัดทําโดยอางอิง ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

สรุป รวมระยะเวลาดำเนินงาน ประมาณ  45-60 วันทําการ (ไมรวมระยะเวลาการจัดสงสินคา/การสงมอบงานของผูขาย/ผูรับจาง และไมรวมระยะเวลาหากเกิดการอุทธรณ)




